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Cimiteri Capitolini

MODULO ACCESSO AGLI ATTI

Richiesta di Accesso al Documenti Amministrativi

Legge n. 241/1990

S| PREGA DI COMPILARE IN STAMPATELLO

lo sottoscritt__

(Cognome Nome del Richiedente)

Codice Fiscale

nat _a Pr. ( )l / /
e residente in Via/Piazza n°
Citta Pr. ( ) C.AP.

Tel Fax email @

in qualita di:

[] concessionario del manufatto

[] erede del concessionafmllegare dichiarazione sostitutiva che ne attéstjualita)

[0 parente del defunt@llegare dichiarazione sostitutiva che ne attestijualita)

[] delegato del concessionario/suo eradie@are: delegaropia firmata del documento di identita del deletgan
[ legale rappresentantallegare documentazione e copia firmata del doaumdi identita del rappresentato)

consapevole della propria responsabilita penalseasi dell'art. 76, D.P.R. n° 445/00, nel casdlidhiarazione non veritiere,
falsita negli atti ed uso di atti falsi e che, ansi dell’art. 75, del D.P.R. n° 445/00, decadricbéaefici eventualmente ottenuti

CHIEDO DI

[ visionare la documentazione amministrativa [] visionare ed estrarre copia di documentazionerita didbera

[] ricevere a mezzo posta copia di documentazionaria tibera
dei documenti amministrativi relativi alle operazioni cimiteriali di:

] Defunto deceduto il

(Cognome e Nome del Defunto)

] Concessione n° presso il @onit

Documenti richiesti:

Per il/i seguente/i motivoli:

Roma li / / Il/La Richiedente

Firmare per esteso e allegare copia sottoscritta
di Documento d’'ldentita in corso di validita
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Cimiteri Capitolini

MODULO ACCESSO AGLI ATTI

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO

.1l diritto di accesso ai documenti amministragvil diritto degli interessati a prendere visionadeestrarre copia di documenti amministrativi.
Lo possono esercitare tutti i soggetti privati, poesi quelli portatori di interessi pubblici ofdsi, che abbiano un interesse diretto, concreto
ed attuale collegato ad una situazione che sigdgiamente tutelata connessa al documento ogdetichiesta di accesso.

La richiesta pu0 esser presentata dal soggett@gsato o da suo delegato o da suo rappreserggate,lunitamente alla documentazione
che ne attesti la qualita.

. Puo essere richiesto ogni documento amminigtragilativo ai manufatti sepolcrali e a tutte lemgzioni cimiteriali ad essi riferiti.

. Per presentare la richiesta di accesso ai documemtiinistrativi compilare MODULO ACCESSO ATTI e unirvi tutta la documentazione
ivi indicata, pena la non evasione della richiestetempi segnalati al punto 4.

Il modulo e reperibile presso I'Ufficio Relaziorbmr il Pubblico ed é scaricabile dal sito www.cimiitapitolini.it.
I modulo debitamente compilato e I'allegata doemtazione possono essere presentati:
- di persona all'Ufficio Protocollo di via del Verano 74: sarasciata una ricevuta con i dati identificatiiélla pratica.
- via posta indirizzata ad AMA-Cimiteri Capitolini-Via del Vers 68-00185 Roma,;
- via fax, al numero 06 490538.
4. | tempi per I'evasione della richiesta di accesgloatti sono:
- Sola visione degli atti:la richiesta & soddisfatta direttamente pressffitid Relazioni con il Pubblico, previo appuntament
- Richiesta di copia dei documenti amministrativi daritirare presso I'URP: entro 30 giorni lavorativi dal ricevimento detiahiesta (fa
fede la data di protocollo). In casi di particolammplessita e/o di richieste 0 documentazioneaamfiormi a quanto indicato nel modulo,
'URP contattera il richiedente per comunicare eualiproroghe.
- Richiesta di copia dei documenti amministrativi corinvio postale al domicilio del richiedente:entro 30 giorni lavorativi dal
ricevimento della richiesta (fa fede la data ditpcollo).

5.La visione dei documenti & gratuita. Il rilasciocdpia € subordinato al pagamento dei seguentirimpo

- Diritto fisso per fotocopie: € 0,77

- Fotocopia (costo unitario per una facciata imfato UNI A4): € 0,10

- Fotocopia planimetrica (costo al mq e frazionmd.): € 4,60
| pagamenti sono effettuabili:

- in caso di ritiro dei documenti direttamente dethiedente: presso la Cassa-Sportello BNL in ViaWskano 74;

- in caso di documenti spediti da AMA Cimiteri Cafiitba mezzo posta: 'URP contattera il richiedeatmezzo telefono o e-mail e

comunichera I'importo e le modalita di pagamento.

RESPONSABILITA PENALE DEL DICHIARANTE -D.P.R. 445 /2000

Il modulo ha validita di autodichiarazione ai sedsi DPR 445/00 dei dati e fatti ivi riportati.
Chiunque rilasci dichiarazioni mendaci o fornisdafatsi incorre nelle sanzioni ex art. 76 DPR 445/0

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Responsabile del singolo Procedimento € il Dirigé&teeponsabile di AMA Cimiteri Capitolini

INFORMATIVA Al SENSI DELL’ART. 13 D.LEG. 196/2003

. AMA. SpA. acquisisce e detiene i dati da Lei dichtg essi saranno utilizzati dagli Uffici escluasimente per l'istruttoria dell’istanza da
Lei formulata e per le finalita strettamente corsees

. Il trattamento viene effettuato sia con strumeattacei sia con elaboratori elettronici a dispasiei degli uffici ed & svolto da personale
aziendale e/o ditte esterne, che abbiano rappasérgizio AMA. SpA.

. | dati, eccetto quelli previsti al punto 2. nonmraano comunicati a terzi.

. Il conferimento dei dati € obbligatorio: il mancatmnferimento non consentira il proseguimento dp#razione richiesta.

. Il responsabile del trattamento dei dati € il Dénge Responsabile di AMA Cimiteri Capitolini, Via détrano, 68 00185 ROMA.

. Lei puo esercitare i diritti di accesso, rettifieggiornamento e integrazione, cancellazione dieicdane previsto dall’art.7, del D. Lgs.
196/2003 rivolgendosi all'Ufficio Relazioni con iuBblico di AMA Cimiteri Capitolini, sito in Via del ¥rano, 72/A - 00185 ROMA.
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ll/La Dichiarante

Roma li / /

(Firma per esteso e leggibile)

PER INFORMAZIONI

CALL CENTER 06 49236331//2/3/4 dal lunedi al giovedi: 08.30-15.0@ venerdi 8.30-13.3G Esclusi i festivi

URP - Ufficio Relazioni con il Pubblico-Via del Veano 72/A
Apertura: dal lunedi al giovedi: 08.15-12.30 e 133415.00m venerdi e sabato 8.15-12.3@ Esclusi i festivi
www.cimitericapitolini.it
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